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DEFEN.SQRiA
DELANINEZ
INFORME ACTIVIDADES

DEL PERSONAL CON CONTRATO A HONORARIOS

1. ANTECEDENTES:

Nombre : VERONICA PALMA VERGARA
RUT : 17.729.802-6
Unidad/Area/Sede: : GESTION INSTITUCIONAL
Funcién : ASISTENTE CONTABLE
Periodo del Contrato HSA  : AGOSTO 2024

Jefatura Directa : CLAUDIA STENGER ARANEDA

PERIODO QUE CUBRE INFORME:

01 AGOSTO 2024 31 AGOSTO 2024

DESDE: Dia - mes - ano HASTA: Dia - mes - aio

2. INFORME DE AVANCE MENSUAL, DESCRIPCION GENERAL:

RECEPECION DE FACTURAS, DEVENGACION HASTA ESTADO DIGITADO EN SISTEMA
ERP CGU+PIus.

2.1 ACTIVIDADES REALIZADAS

Recepcidén de facturas, envio a contraparte técnica para autorizacion

Digitacion de ingresos contables, por rechazos contables e ingreso de recupero de
licencias médicas.

Digitacion de cartolas bancarias en modulo Tesoreria ERP CGU+Plus

Devengo de facturas, boletas, otros gastos en sistema ERP CGU+Plus

Digitacidn de egresos contables en ERP CGU+Plus de pago a previred

Levantamiento proceso de facturas afio 2024
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2.2. DIFICULTADES PARA LOGRO DE METAS COMPROMETIDAS Y
PROPUESTAS PARA SOLUCIONARLAS:

Diversidad de funciones, se propone calendario o check list de procesos a
realizar de manera semanal.
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2.3. LOGROS ESTABLECIDOS PARA EL EXITO DE LOS SERVICIOS
COMPROMETIDOS

Realizaciéon de los devengos en sistema ERP CGU+Plus
Archivo con detalle de facturas pagadas y pendientes del ano 2024.

2.4. OBSERVACIONES, SUGERENCIAS:

Capacitacion del ERP CGU+Plus.
Falta induccion a institucion

3.  NUMERO Y MONTO DE BOLETA DEL MES

BHE 2, EMITIDA EL 30 DE AGOSTO, SERVICIOS PRESTADOS DE AGOSTO POR $
1.400.000.-- BRUTOS

CSA/SCO/VPV
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